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[bookmark: _Toc6424]软件安装
1、 [bookmark: _Toc346701624][bookmark: _Toc20822]软件采用向导式安装界面，双击安装程序[image: ]，进入安装页面：
[image: ]
注：在安装软件之前，请确保所有浏览器均已关闭，且杀毒软件已退出！（防止某些控件被阻止影响后续投标）。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。


[image: ]
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装投标文件制作工具。
[image: ]
4、投标工具安装完成后，打开完成界面。
[image: ]
5、点击“完成”按钮，投标工具安装成功，桌面显示图标[image: ]。




[bookmark: _Toc9453]制作投标文件流程
1、软件安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标[image: ]，直接双击此图标，进入投标文件制作软件。
[image: ]
[bookmark: _Toc23488]新建项目
1、点击“新建工程”按钮，打开新建工程页面，点击“浏览”按钮，选择招标文件，点击“打开”按钮进行选择。如下图：
[image: ]
2、文件选择完成后，点击“读取CA锁”按钮获取股标单位名称，或手动输入投标单位名称，点击“确定”按钮，进入投标文件制作页面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc8703]浏览招标文件
1、选择左侧菜单栏“浏览招标文件”菜单，进入招标文件列表页面，可查看相关招标文件信息。如下图：
[image: ]
2、点击“导入澄清文件”按钮，可导入招标文件的澄清文件。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc25098]投标文件格式
[bookmark: _Toc12482]封面
1、点击“投标文件格式-封面”，点击“编辑文档”按钮，跳转到word文档界面，在word文档中填写相关内容。如下图：
[image: ]
2、信息填写完成后，保存并关闭文档，回到投标文件制作页面。如下图：
[image: ]
3、点击“导入文档”按钮，可以重新导入文档，点击“导出文档”按钮可导出当前的投标文件，点击“导出原始文档”按钮可导出原始文档。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc643]投标正文
1、 点击“投标文件格式-投标文件”，进入投标正文页面，编辑方式与封面一致，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc21557]开标一览表
1、选择“投标文件格式—开标一览表”菜单，进入开标一览表编辑页面，填写投标人名称、投标人报价即可，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18474]图纸
2、 点击“投标文件格式-图纸”，进入图纸编辑页面，编辑方式与封面一致，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc14169]生成投标文件
1、 投标文件格式内容填写完成后，选择左侧菜单栏的“生成投标文件”菜单，点击“批量转换”，开始将文件批量转换为PDF格式。如下图：
[image: ]
2、 文档转换完成后，点击“确定”按钮，进入标书签章流程。如下图：
[image: ]
3、点击“标书签章”按钮，进入PDF查看页面，在左侧目录栏选择要签章的文件，点击“签章”按钮，对需要签章的文档进行电子签章。如下图：
[image: ]
3、 签章完成后，点击“预览标书”进行标书的预览，点击“导出文件”按钮可导出预览的标书文件。如下图：
[bookmark: _GoBack][image: ]
4、点击“标书生成”，弹出投标文件生成确认窗口，点击“确定”选择保存地址，生成加密和非加密的投标文件，加密投标文件用于登录电子交易系统上传投标，非加密用于刻盘备份。
[image: ] 
[bookmark: _Toc30361][bookmark: _Toc13848]辅助功能介绍
[bookmark: _Toc5389][bookmark: _Toc3244]“浏览”
可以直接打开浏览招标文件、控制价文件等
[bookmark: _Toc15078][bookmark: _Toc10603]“在线更新”
此项功能可以在线升级软件和查看软件的升级情况。
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