


焦作市公共资源交易平台
定标系统操作手册
（招标人/代理）



F9标版评标系统操作手册[image: ]  
		
[bookmark: _GoBack][image: logo]焦作市公共资源交易平台定标系统操作手册


国泰新点软件股份有限公司0512-58188000      
第 1 页 共 29 页

目  录
第1章 工作人员操作流程	2
1.1 系统登录	2
1.2 进入标段	2
1.3 阅读定标纪律	4
1.4 查看定标候选人	4
1.5 新增评委及生成评委账户	5
1.6 注意事项	6

[bookmark: _Toc20227]
  招标人/代理操作流程
1.1 登录系统
进入登录页面（https://ggzy.jiaozuo.gov.cn/DingBiao），选择对应的身份：招标代理，插入CA锁或移动CA扫码，然后点击【登录】按钮，即可登录进入定标系统中，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18515]进入标段
进入定标系统后，首先展示的是“项目管理”页面，默认显示“今日定标”项目列表，点击标段最右侧“操作”列的第一个按钮，进入需要定标的标段，如下图：
点击【今日定标】、【已定标】、【未定标】，可以切换查看不同定标状态下的标段列表。
注意：如果“今日定标”项目列表下未展示当天定标的标段，可以点击“项目管理”页面右上方的【同步项目】按钮，以尝试重新同步获取当天定标的标段。

[image: ]
1.2 [bookmark: _Toc1211]阅读定标纪律
进入标段后，在“定标纪律”页面下方，有个【我已阅读并承诺遵守定标会议纪律】按钮，该按钮刚开始为灰色（此时无法点击），10秒钟倒计时结束后变为蓝色（此时可以点击），请仔细阅读定标会议纪律内容，阅读完成后点击【我已阅读并承诺遵守定标会议纪律】按钮。
[image: ]
[bookmark: _Toc22940]查看定标候选人
完成定标纪律操作后，点击“定标候选人信息”，可以看到定标候选人信息（如定标候选人名称、项目经理、投标报价等）。如果页面上未展示定标候选人，请点击页面右侧的【同步单位】按钮，同步单位成功后，页面会展示所有定标候选人，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc8030]新增评委及生成评委账户
完成“定标候选人信息”操作后，点击“定标委员会名单”，点击新增定标委员，在弹出页面中输入定标委员姓名、身份证号、专家类型，若该专家为组长则勾选为组长。如下图：
[image: ]
点击【生成账号密码】后，进入定标评委账户和密码打印页面，确保当前电脑已正常连接打印机后（评委信息属于保密信息，请使用密函打印机），可点击页面左上角【打印】按钮打印定标评委登录账户和密码，账户为身份证号码，登录密码为随机生成的，如下图：
[image: ]
[image: ]
点击【打印】按钮后，先选择当前电脑连接的能正打印用的打印机，然后点击【确定】进行打印，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc6360]注意事项
1、定标评委账户密码属于保密信息，请使用密函打印机进行打印。
2、如果项目有2个及以上标段，则需要分别进入每个标段进行操作，不同之处在于：首个被操作的标段需要生成评委账户密码，其他标段不需要点击【生成账号密码】，首个标段生成的账户密码可登录进入本项目其他标段。
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